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1. APRESENTAÇÃO 

A elaboração deste Manual visa orientar os técnicos analistas, nas superintendências estaduais, a 

realizar a pré-análise e a análise das cartas-consulta por meio do Sistema Integrado de 

Gerenciamento de Obras ï SIGOB. 

Essas etapas são parte integrantes do processo seletivo para a realização de investimentos em 

ações de execução de obras de saneamento básico a serem implementadas com recursos do 

Orçamento Geral da União ï OGU, notadamente o Programa de Aceleração de Crescimento 

(PAC 2), instituído pela Portaria Funasa nº 314, de 14 de junho de 2011.  

 

2. ACESSO AO SIGOB 

Para acessar o SIGOB, execute os procedimentos a seguir: 

 
1° Passo ï Abrir o Internet Explorer 

Abra o aplicativo Internet Explorer, clicando sobre o ícone  localizado na Área de 
Trabalho, digite o endereço http://sis2.funasa.gov.br/funasa. 
 
2° Passo ï Logar no sistema 
 
Preencha os campos de usuário e senha, clique em ñOKò. 
 

 
 

http://sis2.funasa.gov.br/funasa
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3. ENTREVISTA TÉCNICA 
 

3.1. DEFINIÇÃO DE ANALISTA ï Chefe da Engenharia. 

 

1º Passo - Para definir analista, clique no Menu localizado no canto superior direito da tela 
e na opção ñDefinir Analista - Entrevistaò, conforme tela abaixo.  

 

2º Passo - Selecione o projeto desejado, clicando sobre o ñCód. Projetoò, para definição 
do analista ou preencha os filtros de pesquisa e clique no botão ñConsultarò. 
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3º Passo - Selecione o analista (coluna 1) e adicione (coluna 2). 
 

 

 

 Adicionar todos. 

 Adicionar. 
     Remover  
     Remover todos. 

 
4° Passo ï Após adicionar os analistas, clique no botão ñSalvarò e será exibida a seguinte 
mensagem: 

Coluna 1 

1 
Coluna 2 

2121 
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5º Passo ï Para sair do sistema, clique em ñSAIRò localizado no Menu, canto superior 
direito. 

 
3.1.1. - DEFINIÇÃO DE ANALISTA ï Projeto já agendado. 

1º Passo ï Para definir novo analista, para um projeto já agendado, clique no Menu 
localizado no canto superior direito da tela e na op­«o ñDefinir Analista - Entrevistaò, 
conforme tela abaixo. 

 
 

 

2º Passo - Selecione o projeto desejado, clicando sobre o ñC·d. Projetoò, para definição 
do analista ou preencha os filtros de pesquisa e clique no botão ñConsultarò. 
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3º Passo ï O sistema mostrará os analistas já definidos, bem como a data do 
agendamento. 
 

 

4º Passo - Selecione o novo analista (coluna 1) e adicione (coluna 2).  
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5° Passo ï Após adicionar os analistas, clique no botão ñSalvarò e será exibida a seguinte 
mensagem: 

 

 

 

 

 

 

 

6º Passo ï Para visualizar o agendamento, o Analista deverá clicar no Menu localizado 
no canto superior direito da tela e na op­«o ñAgendamento Entrevista T®cnicaò, 
conforme tela abaixo. 
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7º Passo ï O sistema mostrará o projeto já agendado. 
 

 

3.2. - DEFINIÇÃO DE ANALISTA ï Grupo. 

1º Passo ï Para definir analista, clique no Menu localizado no canto superior direito da tela 
e na opção ñDefinir Analista ï Entrevista (Grupo)ò, conforme tela abaixo. 
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2º Passo ï Selecionar os projetos desejados e definir um ou mais analistas. 
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3° Passo ï Após definição, clique no botão ñSalvarò e será exibida a seguinte mensagem: 

 

 

3.3. AGENDAMENTO DE ENTREVISTA TÉCNICA ï Analista (Engenheiro) 

1° Passo ï Logar no sistema. 
 
Preencha os campos de usuário e senha, clique em ñOKò. 
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2° Passo - Para agendamento, clique no Menu localizado no canto superior direito da tela 
e na op­«o ñAgendamento Entrevista Técnicaò, conforme tela abaixo.  
 

 

3º Passo ï Selecione o projeto desejado, clicando sobre o ñCód. Projetoò, para 
agendamento de entrevista ou preencha os filtros de pesquisa e clique no botão 
ñConsultarò. 
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4º Passo ï Selecione a data clicando no botão , hora para entrevista e clique em 
ñSalvarò. 

 

 
 

5º Passo ï Confirme o agendamento, clicando no botão ñOKò. 
 

 
 

6° Passo ï Para finalizar, clique em ñOKò nas seguintes mensagens: 
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OBSERVAÇÕES: 
 

¶ Após salvar o agendamento exibira a opção de visualizar e imprimir o ofício. 
 

 
 

¶   Após o agendamento, se não tiver sido efetuada entrevista técnica, poderá efetuar 
alteração da data e hora. Lembrando que, esta alteração refletirá no agendamento dos 
demais Analistas definidos no mesmo projeto e será enviado um novo e-mail/ofício para 
o proponente. 

                

¶         Após o agendamento, se não tiver sido efetuada entrevista técnica, poderá ser 
exclu²do o agendamento e o mesmo retornar§ para o status de ñn«o agendadoò. 
Lembrando que, esta exclusão refletirá para os demais Analistas definidos no mesmo 
projeto  

 

¶  Após o agendamento, poder§ se visualizar o ñof²cioò. 
 

 
 

3.4. ENTREVISTA TÉCNICA ï Analista (Engenheiro) 
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1º Passo ï Para entrevista, clique no Menu localizado no canto superior direito da tela e na 
opção ñEntrevista T®cnicaò, conforme tela abaixo.  
 

 

2º Passo ï Selecione o projeto desejado, clicando sobre o ñC·d. Projetoò, para entrevista 
técnica ou preencha os filtros de pesquisa, clique no botão ñConsultarò e clique no ñC·d. 
do Projetoò. 
 
 

 

 

3º Passo ï Ao clicar no ñC·d. Projetoò será exibida a seguinte tela, onde poderão ser 
inseridas ñAnota­»es da Entrevistaò (campo livre). 
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4º Passo - Clicar em        e selecionar as respostas de cada 
questionamento e clique no botão ñSalvarò. As respostas negativas, não serão 
impeditivas. 
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¶ Após clicar em ñOKò, clicar no botão  . 
 

5º Passo ï Clicar em  e selecionar as respostas de cada 
questionamento e clique no botão ñSalvarò. 
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¶ Após clicar em ñOKò, clicar no botão . 
 

6º Passo ï Clicar em   para consultar. O campo 
ñDescri­«o sint®tica do objetoò ser§ o ¼nico que poder§ ser alterado. 
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¶ Após clicar em ñOKò, clicar no botão . 
 

7º Passo ï . 
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8º Passo ï  
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¶ Após clicar em ñOKò, clicar no botão . 
 

9º Passo ï No campo , poderá inserir registros da entrevista técnica. 
 

 

 Remover participante 

 Adicionar participante 

 Excluir (Participantes ñsalvoò) 
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¶ Após clicar em ñOKò, clicar no botão . 
 

10º Passo ï  
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¶ Após clicar em ñOKò, clicar no botão . 

 

OBS: Após preenchidos todos os questionamentos, o menu apresentará o seguinte status: 
 

 

 

11º Passo - Para conclusão da entrevista técnica, clicar no botão ñConcluir Entrevistaò. 
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12º Passo - Selecionar a recomendação desejada, informar o parecer conclusivo e 
confirmar a conclusão. 
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OBS: Após a conclusão da Entrevista Técnica, os botões ñSalvarò e ñConcluir 
Entrevistaò ficarão desabilitados.  

 

 

 
3.5. CONSULTA ENTREVISTA TÉCNICA 

1º Passo ï Para consultar entrevista, clique no Menu localizado no canto superior direito 
da tela e na opção ñConsulta Entrevista T®cnicaò, conforme tela abaixo.  
 

 

2º Passo ï Selecione o projeto desejado, clicando sobre o ñC·d. Projetoò, para entrevista 
técnica ou preencha os filtros de pesquisa, clique no botão ñConsultarò e clique no ñC·d. 
do Projetoò. 
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3º Passo ï O sistema permitirá CONSULTAR todos os itens da entrevista técnica. 
 

 

 

3.6. AGENDAMENTO DA ENTREVISTA ï RELATÓRIO  

1° Passo - Para visualizar o relatório de agendamento, clique no Menu localizado no canto 
superior direito da tela e na op­«o ñAgendamento da Entrevista - Relat·rioò, conforme 
tela abaixo.  
 

 


